
出库单管理

好运城通只需四步：

1：预约创建出库单（提前录⼊出库单）、临时出库单（现场临时出库录⼊）

3：出库校验确认（数量、重量、体积）

2：推荐出库位、拣货操作

4：出库单回查

权限控制：录⼊出库单权限 拣货权限 操作出库和校准权限

确保出库数据准确可回溯，做到出库有单、拣货有数、操作留痕 

点击 选择 进⼊⼿⼯出库界⾯（图⼀），选择要出库的仓库、类型、以及填写收货信息，点击

勾选要出库的商品后确认，返回⼿⼯出库界⾯，继续填写出库的商品数量，确认后出库单⽣成，状态为未出库。

进⼊移动端⾸⻚，点击底部 选择 进⼊添加⼿⼯出库单界⾯（图⼀），选择出货仓库、类型、时间及收货信息，点击【⼿动添加商品】，进⼊添加商品界⾯（图⼆），勾选出库商品后

确定，然后填写每个商品的出库数量（图三），保存后系统⽣成出库单，状态为未出库。

进⼊【出库单管理】找到要拣货的出库单，点击

弹出该商品的库位及数量，根据实际拣货情况录⼊拣货信息（图四）。

弹出出库确认校准界⾯（图⼀），核对重量和体积⽆误后点击【确定出库】，完成出库操作，单据状态变更为已出库。拣货数据录⼊完成后，点击

拣货数据录⼊完成后，点击

进⼊该单详情⻚（图⼀），点击 弹出提示已进⼊拣货状态（图⼆），确定后依次点击每个商品对应的 开始拣货（图三），

进⼊界⾯，点击

⼀、新建出库单

⼆、拣货出库

三、出库校准

四、出库单回查

1、PC端操作

2、移动端操作

1、PC端操作

1、PC端操作

填写该商品的出库数
量，并且跟箱装数量
⾃动换算

弹出选择商品⻚⾯（图⼆），
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商品筛选框

根据实际出货
要求切换正常
库存或货损库
存

商品基本信息

可单⾏删除该商品录⼊信息

选择出库类型，其中带￥的是可以在
计费规则中设置收费⽅式

选择出货仓库

收货⽅的相关信息及计划出货时间

填写该商品的出库数量，并且跟箱装
数量⾃动换算

常⽤地址是已经录好的相关联系⼈信
息，可点击选择

可根据条件筛选商品信息

根据实际出货要求切换正品库存或货损库存

进⼊移动端出库单管理界⾯（图⼀），选中要拣货的单据进⼊出库单详情（图⼆），点击 弹出提示，确定后单据状态变更为拣货中（图三），操作⼈员根据商品的出库位开始拣货，点击

进⼊拣货设置（图四），录⼊拣出数量，点击【待拣】后保存（图五），核对所有出库信息。

2、移动端操作

2、移动端操作

图⼀ 图⼆ 图三 图四 图五

图⼀

图⼀ 图⼆

出库单筛选框

出库单状态

点击这⾥也
可添加⼿⼯
出库单

选择出货仓库

选择出库时间

选择出库类型

填写收货⼈信息

可选择⼿动添
加和扫码添加
商品

出库单基本信息

出库商品信息

可打印或导出出库单

进⼊核对校准⻚⾯（图⼀），核对总重和体积，确定出库，单据状态变更为已出库。

图⼀

实际核对总重和体积，确认校准

PC端进⼊出库单管理选择要查询的出库单点击详情查看（图⼀），并且可以打印出库单及追溯操作记录。移动端在出库单管理界⾯直接点击单据进⼊详情⻚查看（图⼆）。

操作⽇志可回查
操作记录

操作⽇志可回查
操作记录，包括
账单记录，⽅便
财务⼈员核查

计划出库时间

请选择计划出库时间


